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A -0 que 67 - ATUALIZADO

S&o um conjunto de obrigagBes conlabilisticas que as Inslituigbes Particulares de Solidariedade
Social (IPSS) passam a ter que cumprir, a partir do momenio em que se registarm como IPSS na
Seguranga Social.

A partir de 2009, estas obrigagGes passaram a ser cumpridas, obrigatoriamente, por via eletronica.

B — Que obrigacbes tém que ser cumpridas a nivel de Contas e Or¢gamentos e
quando? - ATUALIZADO

Envio A tuteia de:

» Contas anuais do ano N
Até ao dia 31 de maio do ano N+1.

Excecionalmente no ano de 2018, em virtude das alteragdes informaticas que limitaram o
acesso A plataforma de submissio de contas por parte das IPSS, o prazo para a
apresentagio das contas relativas ao ano de 2017 foi prorrogado até dia 20 de agosto de
2018.

* Orgamentos anuais do ano N - Facultative
A submissio do crgamenta anual do anc N deverd ser efetuada na aplicagdo OCIP
durante o més de dezembro do ano N-1.

e Ravigdes orgamentais do ano N - Facultativo
As rovisbes orgamentais do Orgamento anual do anc N deverfio ocorrer até ao dia 15 de
novembro do ano N.

C - Como submeter as contas e orgamentos anuais? - ATUALIZADO

Entrega de Contas anuais
A partir do exercicio de 2009 a presiacio de conilas é feita por via elefrdnica, obrigatoriamente,
alravés da aplicagdo QCIP.

No entanto, ter8o que ser preenchidas as seguintes condi¢gBes para que possa ser efetuada a entrega
de Contas por via elstrdnica:

e Ser IPSS ou equiparada;

« Estar inscrita na Seguranca Social Direls;

s Teras Contas submetidas e regularizadas dos exercicios aniericres.
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Nota: As Instituigbes do arquipélego dos Agores, e do arquipétago da Madeira, néo podem entregar
contas e orgamentos através da aplicagio QCIP. Devem dirigir-se & Seguranga Social, da sua drea,
pera solicitar informacg&o de como devem proceder.

Cormregdo de Contas anuals

" Para enviar uma corregio de contas anuais j& submetidas, devera solicitar a corragio por via
aletronica, na aplica¢fio OCIP, s aguardar pela respetiva autorizag8o.

Apés o pedido de autorizagéo, devera consultar o estado do seu pedido na aplicagéo.

Entrega de Contas anuais fora de prazo

Para proceder ao envio de conias fora de prazo devera solicitar a respetiva entrega, por via
eletronica, na aplica¢io de OCIP, e aguardar pala respetiva autorizagio.

Ap6s o pedido de autorizag8o, devera consultar o estado do seu pedido na aplicagéo.

Contas anuals de exsrcicios anteriores a 2009

A entrega de Contas anuais por via eletronica so podera ser efetuada para Contas do ano 2009, e
seguintes. Contas relativas a exercicios anteriores deverfio ser entregues de acordo com as regras
definidas na Deliberagdo n.” 108/2013, do Conselho Diretivo, do Instituto da Seguranga Social, LP.

Orgamentos anuais do exercicio 2016 e seguintes - Facultativo
Anuaimente é colocado no site da Seguranga Social um modelo em Excel, para preenchimento e
posterior submisséo na aplicagfio QCIP.

Revis#io de Orgamentos anuais do exercicio 2015 e seguintes - Facultativo
Devera usar o modslo respeiivo ac exercicio em causa, e posteriormenie proceder a sua submissdo

na aplicaghio QCIP.

C1 - Que documentosielementos tenho que entregar? - ATUALIZADO
Contas anuais do exercicio 2017 e seguintes

Para além dos elemenios a preencher nos formuldrios eletrdnicos, & obrigatdrio o envio dos
seguintes documentos, por upload (anexos aos formuldrios):

1. Detlaracéio de responsabilidade da instituigio pela publicitaggo das contas em site
préprio (dispanivel para download na plataforma OCIP no separador Anexos);

2. Cerilificag8o Legal de Contas (quando aplicdvel);

3. Parecer do Conselho Fiscal;

4. Ata de Aprovagio das Contas pelo Orgdo de Administragio ou Ata de Aprovagiio de
Contas pela Assembleia Geral de Assaciados;

5. Anexo conforme modelo ESNL nos termos da Portaria n® 220/2015 de 24 de jutho;
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6.
7.
8.

Balancete analitico de encerramento de exercicio;
Balancete anatitico imediatamente anterior a0 encerramento de exercitio;
Mapa de trabalho voluntério (facultativo).

Contas anuals do exercicio 2009 até 2016
Para além dos elementos a preencher nos formuldrios eletrdnicos, é obrigatdrio o envio dos
seguintes documentos, por upload (anexos aos formulérios):

1.

Ata de aprovagiio das Contas pelo Orgfio de Administragéo, nas instituigbes de forma
ndo assoclativa, ou Ata de aprovacio das Contas pela Assembleia-Geral de
Associados, nas Instituigbes de forma associativa;
Parecer do Crgdo de Fiscalizacdo;
Balancete Analitico de dezembro ou em altemativa o balancete de regularizagdes,
incluindo movimentos do més e movimentos acumulades (SNC-ESNL, facultativo para o
exerciclo 2011 e obrigatdrio nos seguintes);

s Balancete de dezembro, incluindc movimentos do més & maovimentos

acumulados (PCIPSS, até 2010 e facultativa para o exercicio 2011);

Balancete Analitico de apuramento de resultados;
Anexo, de acordo com a alinea f) do artigo 1.° da portaria n.® 105/2011, de 14 de margo,
o qual devera inciuir as divuigagbes comaspondentes as publicadas no anexo n.° 10 da
portaria n.® 986/2009, com as aiteragbes que decorrem das especificidades das ESNL.
{SNC-ESNL, facultativo para o exercicio 2011 e obrigatdrio nos seguintes);

e  Anexo ao Balango e Demonstragdo de Resultados, com observagbes (PCIPSS,

até 2010 e facuitativo para o exercicio 2011);

Mapa de controlo do(s) subsidio(s} para investimento(s}, ficheiro disponive! no sile da
Seg-Social para download:. (site da SS, menu Sou Empregador, submenu A minha
ligagdo a Seguranga Social, Instituiges particulares de solidariedade social, Formulatios
(ver todos);
Mapa de trabalho voluntario (facultativo).

Orgamentos anuais/Revisdes orgamentais {exercicio 2015 e seguintes) — FACULTATIVO

O processo de entrega dos orgamentos anuais das IPSS e Equiparadas foi objelo de uma
reformulagdo em 2013, consubstanciando uma ferramenta de gestéo previsional para a3 instituighes

A entrada em vigor do Decreto-Lei n.° 172-A/ 2014 de 14 de Novembro, que aprova o Estatuto das
IPSS, revogiou o Visto dos Orgamentos.

A elaboraglio do orgamento é competéncia do 6rgéo de administragfio e deve ser submelido 3
apreciagdo do 6rgéo de fiscalizagio da IPSS,

Ainda que ndo sejam objeto de Visto, considera-se relevante a entrega dos Orgamentos Anuais na
aplicagdo OCIP, de modo a ser possivel aos Servicos consultarem os dados neles contidos,
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informacéio imporiante nos processos de avaliagio das respostas sociais aquando da révisbo de
acordos de coopera¢io.

O modelo de Orgamento encontra-se disponivel para download no portal da Seguranca Social em
www.seg-soclal.pt (sife da SS, menu: “Sou Empregador”, submenu: "A minha ligagdo & Seguranca
Social - Instituigbes pariiculares de solidariedade social - Formularios (ver todos) ™.

Os orgcamentos devem ser submetidos via upload na apiicagio OCIP, em formato em Excel (a
submissfo em formato digital PDF & opcional, n&io substituindo a opgéo Excel)

Orgamentos anuais/Revisées orgamentals (exercicio 2013 e 2014)
E obrigatério o envio do Ficheiro modslo do Orgamento em formato Excel (xis) e facultativa a sua
entrega em formato PDF

Orgamentos anuals/Revisbes orgameantals (exercicio 2011 e 2012)
E obrigatorio o envio dos seguintes documentos, por upioad:

1. Ficheiro modelc do Orgamento (o ficheiro Excel deverd ser convertida em
PDF, selecionando-se todas as suas folhas. Este processo de conversdo deverd dar
origem a um Unico documento, a submeter via OCIP,;

2. Atla de aprovaclio do Orgamento pelo Orgio de Administragio, nas Instituigbes de
forma n#&o associativa, ou Ata de aprovagéio do Orgamento pela Assembleia-Geral de
Associados, nas Instituigbes de forma associativa;

3. Parecer do Org3o de Fiscalizagao;

4. Memoria justificativa.

D — Quanda devo entregar uma revisiio orcamentai? - ATUALIZADO
Deve ser entrague uma Revisdo Orgamental sempre que se verifiqgue uma ‘das seguintes
situagdes:

+ Desvios iguais ou superiores a 15% dos rendimentos globais da instituigso;

» Desvios iguais ou superiores a 15% dos gastos globais instituigio.

D1 - O que acontece se néo cumprir?

O néo cumprimento das ohrigagbas, em matéria de entrega de contas/orgamentos, padera conduzir a
uma suspenséo do pagamento do acordo ou mesmo ao cancelamento do registo como IPSS.
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E — Outra Informag3o. E1 — Legislagao Aplicével - ATUALIZADO

No menu Documentos e Formulédrios, selecionar Legislagdio e no campo pesquisa inserir o
nidmero/ano do diploma.

Despacho n.° 3570/2017 de 27 de abril de 2017

Delegaco de competéncias no Conselho Diretivo do ISS, IP, enquanto organismo especializado para
verificagéio da legalidade das contas do exercicio das IPSS, com fins principais de seguranca social, a
outras entidades equiparadas com outros fins, desde que financiadas por aquele organismo as
competéncias previstas nos n.os 3, 4, § e 6 do artigo 14.%-A do Estatuto das InstituigSes Particulares
de Solidariedade Social, aprovado em anexo ao Dacreto - Lei n.° 119/83, de 25 de fevereiro, na
redag@o conferida pelo Decreto-Lei n.° 172-A/2014, de 14 de novembro.

Aviso n.° 8259/2015, de 29 de Julho
Norma Contabilistica de Relato Financeiro para as Entidades do Setor no Lucrativo que substitui a
NCRF- ESNL constante do Aviso n.° 6726-B/2011, de 14 de margo

Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho de 2015

Aprova os modelos de demonstragbes apliciveis as entidades do selor n&o lucrativo (ESNL) e
Revoga a Portaria n.° 105/2011, de 14 de margo

Portaria n.° 21812015, de 23 de julho de 2015
Aprova o Codigo de Contas para as ESNL e Revoga a Portaria n.° 106/2011, de 14 de margo

Decreto-Lei n.° 9872015, de 2 de junho

Alteracio do Decreto-Lei n.° 36-A/2011 de 9 de margo, alterado pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de
dezembro, e pelo Dacreto-lei n.” 64/2013, de 13 de maio.

Decreto-Lei n.® 172-A/2014 de 14 de novembro

Alteragao ao Estatuto das Instituigdes Particulares de Solidariedade Social, Decreto-lei n.® 119/83, de
25 de fevereiro, alterado pelos Decretos-leis n.° 9/85, de 9 de janeiro de 89/85, de 1 de abril, 402785,
de 11 de outubro, e 29/86, de 19 de fevereiro.

Deliberagéo 109/2013, do Conselho Diretive do Instituto da Seguranga Social, I.P.
Definicéo das regras de apresentacéio de contas anuais de IPSS.

E2 — Glossério

IPSS
Instituicdo Particutar de Solidariedade Social.
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ocip
Orgcamento e Contas das Instituigies Particulares.

SNC-ESNL
Sistema de Normalizagio Contabilistica — Entidades do Setor Ndo Lucrativo.

PCIPSS
Plano de Conias das InstituigGas Particulares de Solidariedade Social.

Perguntas frequentes - ATUALIZADO

1. Em caso de necessidade, sempre que o Guia nio esclarega as davidas do cliente (exemplo
questses técnicas, entra outras) poderd sar facultado algum contacto?

Sim. Os ciientes poderfic colocar as suas dividas através do e-mail, 1SS-IPSS-Orcamentos-
Contas@seg-social.pt

| - Contas de Geréncia

1. O preenchimento da Demonstragdo dos Fluxos de Caixa é obrigatério?

Sim, na submisséc das Contas relativas ao exerticio de 2012 e seguintes, é obrigatdrio o
preenchimento da Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

Para o exercicio de 2011, as Instituigbes ndo s&o obrigadas a submeter o mapa de demonstragdo de
fluxos de caixa, independentemenie do regime contabilistico adotadc no exercicio de 2011 {(PCIPSS
ou SNC-ESNL). Contudo, o astado do Mapa em OCIP deve ser “preenchido” pelo que o mesmo deve
sar registado a “zeros’.

2.- E obrigatérioc o preenchimento do desdobramento das rubricas pertencentes aos
4 Ajustamentos/Outras variagées nos fundos patrimoniais™ no mapa do Balango?

Sim, para as Contas a partir de 2017, No entanto apenas para ag Contas de 2017, & obrigatdrio
preencher o desdchramento no ano N-1.

3. O “balancete de apuramento” e o “balancete de dezembro” devem ser submetidos em
PCIPSS ou em SNC-ESNL?

Para o exercicio de 2012 e seguintes, obrigatoriamenta terfio de usar 0 SNC-ESNL.
Se a entidade, no ano de 2011, n&o utifizou 0 SNC-ESNL pode entregar os balancetes em PCIPSS.

4. O "balancete de regularizagdes” deverd ser submatido em OCIP?
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N&o é obrigatério, mas poderé ser entregue em subslituicho do "balancete de dezembro™ para as
Contas até 2016, a partir das Contas de 2017 passa a ser obrigatério.

5. O “anexo” a remeter deve ser em modelo SNC alinea f}, artigo n.° 1 da portaria n.° 105 de
2011) ou PCIPSS?

Para as Contas de 2011, o “anexo” deve ser apresentado no regime contabillstico adotado.

Para as Contas de 2012-2015, devera obedecer & alinea f}, artigo 1.° da portaria n.® 105/2011, de 14
de margo.

Para as contas de 2016 e seguintes a IPSS devera proceder as alleragles necessdrias atendendo a
Portaria n.® 22012015, de 24 de julho de 2015, que aprova o novo modelo de demonstracbes
aplicavels as entidades do setor n#o lucrativo (ESNL) e Revoga a Portaria n.° 105/2011, de 14 de
margo

6. Que Informacio deve incluir o anexo a que se refere a alinea f), artigo n° 1 da portaria n.*
105 de 20117

O "Anexo” a que se refere a alinea f) do artigo n°1 da portaria n.° 105/2011, de 14 margo, dave incluir
as divulgagbes correspondentes as publicadas no anexo n.°® 10 da Portaria n.° 986/2009, com as
alterages que decorrem das especificidades das ESNL.

No exerciclo de 2011, se a instituigBo adotou SNC-ESNL, o "Anexo” devera cumprir a referida
legislagdo.

7. Nas DF existe uma coluna designada de notas. Para que serve?

Esta coluna deve ser usada pama identificar as remissdes a divulgar no "Anexo”.

8. Em SNC, qual a conta usada para a contabilizagio dos Subsidios para o Investimento?

De acordo com a NCRF-ESNL "os subsidios ndo reembolsdveis relacionados com ativos fixos
tangiveis e intangiveis, incluindc os subsidios nfo monetarios, devem ser apresentados no balango
como componente do Fundo Patrimonial (conta §93*) e imputados como rendimentos do exercicio na
proporgio das amortizagbes efetuadas em cada perfodo.”

A imputacdc como rendimento do exercicio é relevado na (conta 7883).

As (contas 593" e 7883") devem ser desdobradas de acordo com a necessidade, de forma a
evidenciar todos os subsidios atribuidos e respetivos equipamentos subsidiados.

9. Na reconversio dos saldos de PCIPSS para SNC-ESNL gual a correspondéncia da conta de
“despesas de instalagfo”?

O saldo da conta 431 - despesas de instalagio devera ser reconhecido na rubrica de resultados
transitados {conta 56*),

10. Na reconversfio dos saldos de PCIPSS para SNC-ESNL quais as contas que séo incluidas
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na conta 56 —- resuitados transitados?

Devem ser incluidas as seguintes contas:

- 431 - Imobilizagdes incorpdreas — despesas de instalagio
- 4831 — Amortizagies acumuladas - despesas de instalagiio
- 59 — Resultados transitados.

11. Quals slo as taxas de depreclagio a aplicar?

Na prestacio de Contas de 2012 e seguintes, devem ser aplicadas as {axas que a Instituigho entenda
gue se adequam aos crilérios contabilisticos adotados. O mesmo se aplica na prestagio de Contas
da 2011, vislo ser o ano de transicfio entre os dois regimes contabilisticos.

Nota: uma alteragdo das taxas de depreciagio implica obrigatoriamente a reavaliagio dos ativos,
bem como a devida explicagio do Anexo.

12. O mapa de controlo de subsidios ao investimento é de entrega obrigatdria?

Sim, para as Contas até 2016 devem remeter o0 modelo que se encontra disponivel, para download,
no site da Seguranca Social. Nas situagbes em que as instituigbes néio sfo detentoras deste tipo de
subs(dios, devemn remeter o referido mapa preenchido a zeros.

Para as Contas a partir de 2017 deve ser preenchido o novo formulario eletrdnico *"Mapa D -
Controlo de Subsidios para Investimento®, disponivel no separador Mapas.

13. No separador mapas nfo estd disponivel o mapa D - Controlo de subsidios ao
investimento, como procader?

O mapa D fica disponivel para preenchimento sempre que no ano da Conta exista valor num dos
seguintes campos:

e Subsidios ao investimento no mapa B — Balango;
ou
* Imputaciio de subsidios ao investimanto no mapa A — Demonsiragéic de Resultados.

14. No upload dos ficheiros a anexar, qual o tamanho méximo permitido?

Cada ficheiro ndc pode exceder o tamanho de 3Mb.

15. Clientes e Utentss. Qual a diferenga em termos contabilisticos?

No ambito dos manugis de SS, e no sentido de se criar uma uniformidade, surge apéenas o termo
Clientes. No entanto, em termos contabilisticos persiste a necessidade de se distinguir Clientes de
Utentes, uma vez que ambos apresentam significados financeiros distintos.

- Clientes sho lodos aqueles que recorram aos servigos de uma entidade mediante uma retribuigdo.




Guia Prilico — Orcamento e Contas da instituicBes Parficulares de Solidariadade Social

- Utentes s#o os cidadfios que frequentam uma instituigio e que pagam uma mensalidade & mesma
pela sua frequéncia, em troca de uma prestagio de servigos sociais e civicos.

Assim, as contas #2117 e #2111 deverfio ser desdobradas consoante a necessidade por Resposta
Social/lUtente e por Clientes, respetivaments.

16. Como classificar os donativos?

O SNC-ESNL prevé Doagoes (cta. 594) que sdo afetas a fundos patrimoniais, @ Doagbes e herangas
(cta. 753) que sio afetas 4 exploragfo. Assim, devera ser divuigadd no Anexo a interpretagio feita
em cada situagio em concreto, de forma a apresentar uma malor coeréncia na contebilizagio das
mesmas.

Exempio: Donativos afetos & exploragiio - Alimentos recebidos do Banco Alimentar (situacéio mais
comum),

Pelo recebimentc do donativo: Débito da cta. 38 “reclassificacio e regularizac3o de inventarios e
ativos bioldgicos™ por contrapartida a crédito da cta. 753 “doagdes e herangas” pelo justo valor ou
valor comente de mercado dos donativos.

No momento da entraga dos donativos a terceiros, o registo contabilistico sera: crédito da cta. 38
"recipssificagiio @ regularizagfo de inventdrios @ ativos bioldgicos” por conirapartida a déblio da
cta, 61211 “géneros alimentares®.

17. Em que situagbes uma IPSS ou equiparada esti sujeita a apresentagfio da Certificagiio
Legal de Contas ({CLC)?

O Decreto-Lei n.° 36-A/2011, de 9 de margo, que aprova o regime de nommalizag8o contabilistica para
as entidades do setor no lucrativo (SNC-ESNL), dispde no seu artigo 12.° (redagfio alterada pelo
Decreto-Lei n.° 64/2013, de 13 de malo) que ficam sujeitas a certificagdo legal de contas as entidades
que apreseantem contas consolidadas bem como as que ultrapassarem dois dos trés limites pravistos
no artigo 262.° do Cddigo das Sociedades Comerciais multiplicados por um fator de 1,70.

A aplicabilidade désta disposicho legal verifica-se quando ultrapassados os limites previstos nos dois
axercicios imediatamente anteriores & prestagio de contas, ou seja, se optar pela utilizago
facultativa do SNC-ESNL no exercicio de 2011, ter-se-a4 em conta os exercicios de 2010 e 2009. No
caso de apenas adotar o novo normativo contabilistico em 2012, devera ter em conta o3 exercicics de
2011 e 2010.

18. Se a instituigdo possuir Conselho Fiscal, e ultrapassar os limites pravistos no art.® 262.° do
Cddigo das Sociedades Comercias (CSC), fica sujeita a Certificagcio Legal de Contas (CLC)
por um Revisor Oficlal de Contas (ROC)?




Gula Pratico — Orgamento a Contas de InstituicSes Particulares de Salidariedads Sodial

Sim, no caso de a entidade ter um Conselho Fiscal e um dos seus membros for ROC em atividade,
podera ser ele, se aceitar, a fazer a revisfio legal das contas conducente a certificagdio, devendo no
entanto, ser nomeado para o efeito. Se nenhum dos membros do Conselho Fiscal for ROC, ou
mesmo que sefa ndo prelenda fazer a revisdo legal das conlas, devera a entidade proceder &
designagdo de um ROC para o efeito.

19. Sou IPSS registada com fins principais de Saude/Educaglio, com acordes com a
Seguranga Social. Devo submeter as Contas/Orcamentos & Seguranca Soclal?

Sim, apenas para efeitos de acompanhamente econdmico-financeiro,

20. Sou PSS registada com fins principais de Saude/Educacio, sem acordos com a
Seguranca Soclal. Devo submeter as Contas/Orgamentos 3 Seguranga Social?
Néo.

21, E possivel proceder ao presnchimento off-line dos formularios do OCIP?
Nio.

22. Como efetuar o preenchimento via eletronica com sucesso?

A instituicBo tera que, etapa a etapa, preencher os formularios e gravar os dados para nao os perder,

23. E possivel alterar os dados introduzidos?

Sim, os dados introduzidos podem ser editados, corrigidos ou complementados as vezes que forem
necessarias antes da submissio.

24. Como saber se a conta foi submetida?

Durante ¢ periodo em que estejam a ser inseridos dados, a conta em questio ficard no estado "em
praenchimento” e s6 serd submetida apés conclusfo do processo de insergéio de todos os slementos
e apos validagio e submissdo com Sucesso.

Depois da submisséo da conta, ao pesquisar a conta em OCIP, o estado da mesma sera “Aceite para
Andlise”,

25. Um dos requisitos para envio de Contas de Gerdncia em OCIP & ter Contabilidade
Organizada?

Sim, & requisito obrigatorio ter contabilidade organizada.

26. Somos uma Cooperativa, como devemos submeter as Contas?

Tendo em canta que apenas na Lei do Orgamento do Estado de 2013 (Lei n.° 66-B/2012, de 31 de
dezembro, art® 256.°) foi consagrado o enquadramento das Cooperativas de Sclidariedade Social
equiparadas a IPSS e registadas na DGSS no regime néo lucrativo, apenas no proximo exercicio
poderdo submeter as contas na aplicagio Web-OCIP,
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A semelhanga dos procedimentos adotados para o exercicio de 2011, e atendendo ao
enquadramento legal em vigor, as Cooperativas devemn preparar as demonstragbes financeiras de
2012 de acordo com o normativo SNC (i.e. aplicar o regime imposlo 4s entidades lucrativas).

27. Estou a submeter contas e o sistema bloquela constantemente, remetendo para o contacto
com os servigos da seguranga social, que fazar?

Antes de recorer aos servigos da seguranga social, deve:
v Certificar que esta a utilizar o browser Internet Explorer;
v Utilizar a tecta F5 para proceder a atualizagdo do sistema;

28. Estou a submeter contas e aparece o Erro “ A IPSS nfio tom qualquer estabelecimento
Associado” como ultrapassar a questio?

Se for IPSS com fins de salde e/ou mutualista e sem acordo de cooperag8o com o ISS, a informagéo
esta correta, s6 tem obrigatoriedade de entrega de contas ao 1SS, IP as entidades com fins principais
de seguranca social e/ou com acordos de cooperagéo celebrados.

Se for IPSS com fins de seguranga social @ /ou com acordos, verifica-se um erro ao nivel da
caracteriza¢fio dos equipamentos soclais pelo que devera contactar o respetivo Centro Distrital de
Seguranca Social, a fim de ser avaliada e corrigida a situacéio

Pode ocorrer este errc com IPSS que sofreram uma alteragBo de NIF & consequentemente tdm um
novo NISS pelo que devera contactar o respetivo Centro Distrital de Seguranca Social, a fim de ser
identificado este constrangimento.

29, Estou a submeter contas e falta respostas sociais efou aparece respostas socliais em
duplicados?

Deverd contactar o respetivo Centro Digtrital de Seguranga Social, em que a IPSS tem sede,
concretamente a drea das respostas sociais, uma vez que se verifica um emmo ao nivel da
caracterizacio da informagio existente sobre Equipamentos/estabelecimentos/ Respostas Socials
que carece de ser internamente comigida.

A aplicaciio OCIP somente & informagéio de outros subsistemas da seguranga Social, a qual deve
estar correta e atualizada sob pena de crigr constrangimentos as IPSS na submissdo de contas.

30. Para submeter as contas todos os astabelecimentos tem de estar no estado presnchidos,
como fazer no caso de estabelecimentos duplicados?

A aplicacBo OCIP s6 reconhece o estado Preenchido quando algum valor é registado na folha relativa
ao centro de custo em questio.
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H - Orgameantos

Previamente & visualizagfio destas Faq's, aconselha-se a leitura atenta das Regras de Registo
presentes no modelo do Orgamento.

1. E obrigatério elaborar o Orgamento?

Sim, a antrada em vigor do Decreto-Lei n.° 172-A/ 2014 de 14 de Novembro, que aprova o Estatuto
das IPSS, revogou o Visto dos Orgamentos. Contudo, o art.® 13.°, r.° 1, aliena b} do mesmo diploma
dispde que a elaboraclo do orgamento & compeldncia do 6rpdo de administragio e deve ser
submetido & apreciacfio do 6rgéo de fiscalizaglo da IPSS. A forma e prazos devem respeitar as
dispasighes constantes do Estatuto da Entidade.

2. E obrigatério a submissfio do Orgamento 2015 e seguintes na aplicagio OCIP?
NEo, a submiss#io na aplicagio OCIP 6 facultativa.

3. Qual a data limite para submissio dos Orcamentos N

0O orgamento anual de Ano N devera ser apresentado durante ¢ més de dezembro do ano N-1.

4. Onde encontrar 6 modelo do Or¢amento?

O modelo encontra-se disponivel para download na pégina da Seguranca Social. Os passos
necessdarios sdo:

1.) Aceder ao site da Seguranca Socia} (hitp://www.seg-social.pY/)

2.) Clicar em “Sou Empregador”

3.} Clicar em "A minha ligagéo 4 Seguranga Social®

4.) Clicar em “InstituigGes particulares de solidariedade sociaf

5.) Clicar sm “Orgamentas e contas anuais®

6.) Do lado direito da pagina *Formuldrios™, clicar em “Ver todos”

7.) Seiecionar “Modelo de Orgamentos — IPSS®

5. O modelo do Orgamento deve ser trabalthado em alguma versio especifica do Excel?

O modelo Excel do Orgamento 2013 devera ser aberto, ativado as macros, e trabathado através da
aplicagdo Microsoft Excel, do pacote do Microsoft Office, e devera ser guardado com o fipo: Livio do
Microsoft Excel 97-Excel 2003.

Nota: Néo & possive! trabalhar 0 modelo através do Excel do Open Office ou equivalente.

6. Indicagdes sobre a folha -DADOS GERAIS

No modelo do Orgamento, na folha (I-Dados Gerais), no ponto (3-Dados Alividade), pretende-se
verificar a atividade da institulgao, distinguindo entre:
- Principais Respostas Sociais / Estabslecimentos Comparticipados;
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- Principais Respostas Socials / Estabelecimentos N&c Comparticipados;
- Atividades / Protocolos.

Os simbolos visto verde M o cruz vermelha B, Pretendem evidenciar, respetivamente, os
estabelecimentos que contribuem mais favoravelmente/desfavoravelmente para os resultados da
instituicao.

- O Numero Médio de Utentes & o somatério do n.° de utentes por més a dividir pelo n.” de meses de
atividade da valéncia.

- O Valor Médio de Comparticipaco é igual ao valor recebido mensalmente/utente vezes 12 meses.

- O Valor Médio Familias é igual ao valor médio da mensalidade recebida por utente vezes 12 meses.

6.1.Como proceder para inserir mais valéncias no quadro Principais Respostas Sociais
comparticipadas pela Seguranga Social?

N&o podem ser inseridas mais linhas. Nos Dados Gerals, apenas podera indicar 6 valéncias, as 3
methores o as 3 piores, todas as outras dever@io ser acumuladas e Inseridas pa coluna Qutros na
Dem. Resullados.

8.2. Ao selecionar as valéncias no campo Tipo Resposta Social, qual é a diferenga erntre os
cadigos 2101, 2202 g 2301, se todas tm a designagdo de Servigo Apoio Domicilidrio?

Para seleclonar o c6digo correto, aconselha-se a consultar as contas da instituigio em OCIP, e
verificar nos estabelecimentos, qual o codigo associado a cada resposta social.

6.3.Que procedimento adotar para os casos de valéncias que sio comparticipadas pela
Seguranga Soclal, mas que prestam servigos a um maior nimero de utentes do que os
protocolados. Serfio estes utentes inseridos no quadro Principais Respostas Sociais néo
Comparticipadas?

Nao, desde que a resposta social tenha utentes comparticipados pela Seguranga Soclal, deverd esta
Resposta Social apenas ser referida nos Estabelecimentos Comparticipados.

Nestas situaghes, na coluna do “Valor Unitario Comparticipac8o” devera indicar:
{(valor comparticipagdo mensal * utentes comparticipados * 12 meses) / n.® médio de utentes]

7. Indicagbes sobre a folha 11-DEM RESULTADOS

Na folha (li-Dem Resultados) deverdo ser registados os valores anuais previsionals individualizados
pelas resposias sociais/atividades que mais contribuem para os Resultados da instituigfio, de acordo
com a descrigéio de vaténcia que foram inseridas na folha Dados Gerais.

As respostas sociais/atividades referidas nos Dados Atividade aparecam na falha (II-Dem Resultados)
com o titulo do tipo da resposta sociai / atividade.
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As restantes valéncias deverio ser acumuladas e registadas na Gltima coluna em Cutros.

7.1.0s valores apurados na coluna Receita nos Dados de Atividade ndo transportam para a
folha Dem. Resultados?

N#o, todos os valores terfio de ser inseridos individuaimente na Dem. Resultados. A informagéo que
6 transposta entre estas duas folhas ¢ apenas a designacéo do Tipo de Resposta Soclal/Atividade.

8. Indicagbes sobre a folha lII-FINANCIAMENTO

8.1.0 modeio ndo contempla a desagregacgdo para a rubrica de Fundo de Socorro Social?

N#o, no modelo ndo foi desagregada a rubrica de Fundo de Socorro Social, pelo que estas situagdes
poderfio ser relevadas em Outros. Aconsetha-se, no entento, que esta informag#o seja divulgada na
memdria justificativa.

8.2.Na coluna Fluxo Financeiro, o que pretendem que seja preenchido neste campo?

Em situaches em que as instituigdes tenham aprovado investimentos e que os mesmos tenham sido
subsidiados, deverfo relevar na coluna (59-Investimento} o valor total subsidiado, & em Fluxo
Financeiro devera ser inscrito 0 montante que iro ou esperam receber no exercicio.

9. Indicagoes sobrs a folha IVANVESTIMENTO

9.1.Exemplo: A instituiciio tem em curso a construgfic de um Lar de Idosos que é financiada
pelo Estado, cuja obra terminaré em 2013. Como relevar esta situagio no modelo?

Financiamento acordado: 150.000€
Investimento realizade em 2012: 100.000€
Financiamento recebido em 2012: 100.000€
Financiamento recebido em 2013: 50.000€
Investimento em curso 2013: 50.000€

No modelo do orgamento deveria preencher:

1.} Folha llI-FINANCIAMENTO
Quadro 2 - Componente Investimento:
Enquadrar o financiamento com a entidade financiadora — coluna da rubrica 59
No Fluxe Financairo relevar os 50,000€ que ird receber em 2013

2.) Folha IV-IINVESTIMENTO
Quadro — Investimento MLP:
Relevar o investimento como Ativo Fixa Tangivel pelos 150.000€
Quadro — Investimento em Curso:
Em Novas Aquisictes relevar os 50.000€
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E em Transfer@ncia para Imobilizado o total do investimento {150.000€)

Nota:
Todas as situagbes que caregam de uma melhor explicaciio deverfio ser relevadas na memdria
justificativa.




